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Jak we wniosku i sprawozdaniu z liczby uczniów 
uwzględniać uczniów, u których występuje kilka 

dodatkowych powodów dotacji? 
 
 

Jeśli w jednostce są uczniowie, u których występuje kilka dodatkowych powodów dotacji, to –na potrzeby 
wprowadzenia liczb tych uczniów we wniosku lub sprawozdaniu z liczby uczniów – można utworzyć tzw. 
łączony dodatkowy powód dotacji (tzw. łączone DPD). 

Tworzenie łączonego DPD we wniosku  

1. Uruchom aplikację Dotacje (Moduł dla jednostek sprawozdawczych). 

2. W górnym menu wybierz zakładkę Wnioski, a następnie w drzewie danych – rok budżetowy. 

3. Kliknij przycisk Dodaj rodzaj działalności.  

 

4. W oknie Dodawanie rodzaju działalności wybierz rodzaj dotowanej działalności i kliknij przycisk Dalej. 
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5. W wyświetlonym oknie wskaż dodatkowe powody dotacji, występujące w ramach opisywanego ro-
dzaju dotowanej działalności i kliknij przycisk Dalej.  

 

6. W oknie wprowadzania liczb uczniów kliknij przycisk Dodaj łączone DPD. 
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7. W wyświetlonym oknie wskaż dodatkowe powody dotacji do połączenia i kliknij przycisk Zapisz. 

 

Wskazane dodatkowe powody dotacji pojawią się w nowym wierszu tabeli do wprowadzania liczb 
uczniów.  

 

8. Wprowadź do tabeli liczby uczniów i kliknij przycisk Zapisz.  

 

Aby w przygotowywanym wniosku, w istniejącym opisie rodzaju dotowanej działalności wprowadzić 
zmiany, skorzystaj z przycisku Zmień. 
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W oknie edycyjnym rodzaju dotowanej działaności możesz: 

- dodawać do tabeli dodatkowe powody dotacji (przycisk Dodaj DPD), 

- tworzyć nowe łączone dodatkowe powody dotacji (przycisk Dodaj łączone DPD), 

- usuwać z tabeli dodatkowe powody dotacji, także łączone (za pomocą ikon ), 

- modyfikować/ wprowadzać liczby uczniów, 

- usunąć edytowany rodzaj dotowanej działalności (przycisk Usuń).  

 

Po zmianie statusu przygotowywanego wniosku na Gotowy można przygotować wydruk dokumentu 
w formacie PDF.  
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Rysunek 1. Wydruk wniosku, w którym występują łączone DPD. 
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Tworzenie łączonego DPD w sprawozdaniu z liczby uczniów  

Dotowane jednostki mają obowiązek sporządzania miesięcznych sprawozdań z liczby uczniów, na których 
będą pobierać dotację.  

Przypadek 1 – w sprawozdaniu wykazywane są dane uczniów 

1. W górnym menu wybierz pozycję Sprawozdania/ Z liczby uczniów. 

2. W drzewie danych wybierz rok budżetowy, miesiąc oraz rodzaj dotowanej działalności. 

3. Kliknij przycisk Dodaj ucznia. 

 

4. Wprowadź dane ucznia do wyświetlonego formularza. W polu Dodatkowe powody dotacji zaznacz na 
rozwijanej liście te powody, które dotyczą ucznia. Kliknij przycisk Zapisz. 
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5. Kliknij przycisk Zapisz. 

Uczeń pojawi się na liście. W wierszu ucznia, w kolumnie Dodatkowy powód dotacji pojawią się 
wszystkie wybrane dodatkowe powody dotacji.   

 

Przypadek 2 – w sprawozdaniu wykazywane są tylko liczby 

Jeśli jednostka została wyłączona ze zbierania danych uczniów, to do sprawozdania wprowadza się tylko 
dane liczbowe, analogicznie jak w przypadku wniosku.  

 

Aby wypełnić tabelę za wyróżniony miesiąc, kliknij przycisk Zmień i w wyświetlonym oknie wprowadź mie-
sięczne liczby uczniów. 

Aby dodać do tabeli wiersze, w których zostaną wykazane liczby uczniów z pojedynczymi dodatkowymi 
powodami dotacji, skorzystaj z przycisku Dodaj DPD.  

Aby dodać do tabeli wiersz, w którym zostanie wykazana liczba uczniów, u których występuje kilka tych 
samych dodatkowych powodów dotacji, skorzystaj z przycisku Dodaj łączone DPD.  
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Po zmianie statusu przygotowywanego sprawozdania na Gotowy można przygotować wydruk dokumentu 
w formacie PDF.  
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